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ЗАСЕДАНИЯ КАФЕДРЫ
	Содержание
	Сроки выполнения (исполнитель)
	Отметка о выполнении

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ШТАТЫ КАФЕДРЫ

I. Профессорско-преподавательский состав

	Должность
	Количество ставок
	Количество человек

	1. Профессор
	
	

	2. Доцент
	
	

	3. Старший преподаватель
	
	

	4. Ассистент
	
	

	5. Преподаватель
	
	

	Всего:
	
	


II. Общий объём рабочего времени по кафедре (в часах) ___________

В том числе:

	Вид работы
	часов
	% от общего объёма

	учебная работа
	
	

	учебно-методическая работа
	
	

	научно-исследовательская работа
	
	

	организационная работа
	
	

	воспитательная работа
	
	

	Итого:
	
	


ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ РАБОТЫ КАФЕДРЫ
	

	

	

	

	

	

	

	

	


I. Учебная работа кафедры

	Вид работ
	Запланированный

объем часов
	Фактически выполненный
объем часов


	Аудиторная нагрузка
	
	

	Контроль
	Экзамены
	
	

	
	Зачёты
	
	

	
	Контрольные работы, РГР, ИТЗ
	
	

	
	ГАК
	
	

	
	Рефераты
	
	

	
	Иное
	
	

	Руководство
	Курсовые работы, курсовые проекты
	
	

	
	ВКР
	
	

	
	Руководство кафедрой
	
	

	
	Иное
	
	

	Консультации (перед экзаменом, по учебным дисциплинам)
	
	

	Практика
	
	

	Иное


	
	

	ИТОГО:
	
	


II. Учебно-методическая работа кафедры

	№
	Вид работы
	Отметка о выполнении

	1.
	Подготовка учебно-методической документации
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	2.
	Учебно-издательская деятельность
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	3.
	Подготовка к учебной работе
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	4.
	Организационно-методическая работа в системе учебного процесса
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


III. Научно-исследовательская работа кафедры

	Разделы
	Виды работ
	Количество часов

	
	
	план
	факт

	1
	Выполнение плановых госбюджетных НИР
	
	

	2
	Работа с российскими и зарубежными научными фондами и программами и др.
	
	

	3
	Научно-издательская деятельность
	
	

	4
	Работа по защите интеллектуальной собственности
	
	

	5
	Участие в научных конференциях 
	
	

	6
	Подготовка и представление экспонатов на научные и научно-технические выставки
	
	

	7
	Организация научно-исследовательской деятельности студентов
	
	

	8
	Научно-организационная работа
	
	

	
	ИТОГО:
	
	


1. Выполнение плановых госбюджетных НИР

	№
	Тема
	Руководитель/Исполнитель
	Отметка

о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2. Работа с российскими и зарубежными научными фондами и программами и др.
	№
	Планируемый проект
	Наименование фонда, программы, организации
	Исполнитель
	Отметка

о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. План научно-издательской деятельности

(указывать планируемые монографии, сборники научных трудов, статьи)

	№
	Вид издания
	Предполагаемое название
	Автор, отв.редактор или составитель
	Отметка 

о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


4. Работа по защите интеллектуальной собственности

	№
	Виды работ
	Исполнитель
	Отметка 

о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


5. Участие в научных конференциях

	№
	Виды работ


	Исполнитель

	Отметка 

о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


6. Подготовка и представление экспонатов на научные и научно-технические выставки
	№
	Виды работ
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


7. Организация научно-исследовательской деятельности студентов

	№
	Виды работ
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


8. Научно-организационная работа членов кафедры  

	№
	Виды работ
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


IV. Организационно-методическая работа кафедры

	№
	Вид работы
	Исполнитель
	Отметка о выполнении

	1.
	Работа в системе управления университетом
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.
	Работа в системе управления институтом
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3.
	Работа в системе управления кафедрой
	 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


V. Воспитательная работа кафедры

	№
	Вид работы
	Исполнитель
	Отметка 

о выполнении

	1.
	Работа кураторов
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.
	Работа по профориентации молодёжи
	 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	3.
	Работа с органами студенческого самоуправления 
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ИЗМЕНЕНИЯ В ПЛАНЕ РАБОТЫ КАФЕДРЫ

	№
	Содержание изменения
	Отметка о согласовании

	1.
	Учебная работа
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	2.
	Учебно-методическая работа
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	3.
	Научно-исследовательская работа
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	4.
	Организационно-методическая работа
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	5.
	Воспитательная работа 
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Заведующий кафедрой
	
	
	

	
	(Подпись)
	
	(Фамилия И.О.)


Примечание: Изменения во всех разделах плана работы кафедры согласовываются директором института (заместителем директора по учебной работе) 
ЗАКЛЮЧЕНИЕ О ВЫПОЛНЕНИИ ПЛАНА РАБОТЫ ПО РАЗДЕЛАМ

I. __________________________________________________________________________

II. __________________________________________________________________________

III. __________________________________________________________________________

IV. __________________________________________________________________________
V. __________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

	Заведующий кафедрой
	
	
	

	
	(Подпись)
	
	(Фамилия И.О.)
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