Опись документов,
имеющихся в аттестационном деле
Фамилия, имя, отчество
	№ п/п
	Наименование документов
	Количество страниц
	Страницы

с ___ по ___

	1
	Сопроводительное письмо
	
	

	2
	Справка о присуждении ученой степени д-ра наук (2 экз.)
	
	

	
	Справка о выдаче диплома канд. наук (2 экз.)
	
	

	3
	Заключение организации
	
	

	4
	Копия документа государственного образца о высшем профессиональном образовании (для к.н.)
	
	

	
	Копия диплома кандидата наук (для д.н.)
	
	

	5
	Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов, удостоверение о сдаче дополнительного экзамена (для соискателей, не имеющих базового образования)
	
	

	6
	Анкета с фотокарточкой
	
	

	7
	Стенограмма заседания диссертационного совета (первый экз.)
	
	

	
	Текст доклада
	
	

	
	Отзывы официальных оппонентов
	
	

	
	Отзыв ведущей организации
	
	

	8
	Текст объявления о защите диссертации
	
	

	9
	Опись документов
	
	


В конверт: Автореферат диссертации (4 экз. для канд. и 5 экз. для докт.) + Регистрационно-учетная карточка (2 экз.) + 4 почтовые карточки.
Содержание документов,
имеющихся в аттестационном деле № 2
	№ п/п
	Наименование документов

	
	Копия диплома доктора (кандидата) наук

	
	Почтовые карточки

	
	Информационная карта диссертации

	1-9
	По описи первого аттестационного дела № 1

	10
	Содержание

	11
	Копии сопроводительных писем в РГБ и ВНТИЦ

	12
	Автореферат диссертации

	13
	Бюллетени тайного голосования в запечатанных конвертах

	14
	Протокол счетной комиссии

	15
	Явочный лист членов диссертационного совета на заседании при защите диссертации

	16
	Отзывы, поступившие на диссертацию и автореферат

	17
	Список адресатов, которым направлен автореферат (с указанием даты рассылки), подписанный ученым секретарем

	18
	Письменное согласие официальных оппонентов о согласии оппонировать

	19
	Справка из библиотеки о принятии диссертации и 2-х экз. автореферата

	20
	Протокол заседания диссертационного совета при приеме диссертации к защите

	21
	Заключение экспертов на диссертацию

	22
	Отзыв руководителя

	23
	Выписка из протокола заседания ученого совета об утверждении 2-го руководителя или научного консультанта

	24*
	Справка от соавторов*

	25
	Копии работ, подтверждающих полноту изложения исследований

	26
	Список трудов соискателя

	27
	Заявление соискателя


* – при необходимости.
Примечание. Аттестационное дело № 2 передается на ответственное хранение в течении 3-х дней после выдачи соискателю диплома доктора (кандидата) наук или после получения подтверждения о присуждении ученой степени доктора наук.

